
中國科技大學補助職員參加校外研習心得報告 

參加「TC6309 防火管理人訓練複訓班第274期」課程，對我身為總務處事務組組長來說，

收穫非常豐富。由於平時即負責校園各項硬體設施與安全管理，這次課程不僅讓我重新溫

習相關法規規定，更讓我從實務面深入了解防火管理工作的重點與落實方法，對提升校園

整體防火安全管理能力有很大幫助。 

課程內容涵蓋消防法令重點、防火管理制度的建立與執行、自衛消防編組的實務設計、自

動消防設備的定期檢修流程、防火避難設施的設置要求及使用方式、災害發生時的應變程

序等，講師透過案例分析與自身經驗分享，使原本較為理論的內容變得更貼近實務，易於

理解與應用。 

對我來說，特別有感的是課程中提到的幾個常見但容易被忽視的潛在火災風險，例如電線

走火、雜物堆積遮蔽逃生出口、未定期測試消防設備等，這些都可能因日常疏忽而釀成重

大災害。因此，如何將防火觀念深植校園日常管理流程，確實落實各項檢查與改善，成為

我們總務處同仁未來努力的方向。 

此外，課程也強調部門間的協作與溝通，尤其在學校這樣的機構中，防火管理不僅是總務

處的工作，更需要教職員工全體共同參與。如何設計實用有效的演練流程、提升參與度與

應變能力，也是本次課程給我許多啟發的一部分。對於未來規劃消防演練及安全教育活

動，我也會更著重實用性與臨場模擬，提升整體應變效率。 

講師還特別提醒防火管理人所肩負的法律責任與風險意識，使我深切體認到，這份職責不

僅關乎工作表現，更與師生的生命財產安全息息相關。唯有持續自我提升專業知識、精進

管理作為，才能真正發揮防火管理人的角色價值。 

總結而言，這次複訓不僅是一次知識的充電，更是責任感的提醒。未來，我將持續配合學

校防火管理制度，落實檢查、演練、宣導與橫向溝通，並積極回應各項潛在風險，與同仁

攜手打造安全、安心的校園環境。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註： 

一、研習心得報告請用電腦繕打。 
二、研習結案報告請先上傳（校園入口網→其它類 E 化系統→研討會心得上傳），連同補助職員參加校外研

習申請表、研習相關資料影本(4頁以上)及研習心得報告，並經主管簽章後，送人事室核銷。 
報告人簽章 單位主管簽章 人事室主任簽章 
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